REGIONALNE CENTRUM KRWIODAWSTWA                   
I KRWIOLECZNICTWA W KATOWICACH
OGŁASZA REKRUTACJĘ

 na stanowisko: Kierownika Sekcji Technicznej/Kierowniczki Sekcji Technicznej

Miejsce pracy:
 - Sekcja Techniczna - siedziba Regionalnego Centrum Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa 
    w Katowicach, 40-074 Katowice, ul. Raciborska 15

Wymagania:
· Wykształcenie wyższe.
· Ogólna znajomość tematyki w zakresie Prawa Budowlanego.
· Ogólna znajomość tematyki w zakresie Prawa Zamówień Publicznych.
· Co najmniej 2 letnie doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku.
· [bookmark: _GoBack]Merytoryczna wiedza w sprawach technicznych obiektów i urządzeń ochronie zdrowia.
· Mile widziane uprawnienia budowlane do pełnienia samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie.
· Prawo jazdy kategorii B.
· [bookmark: _Hlk226613704]Biegła znajomość pakietu MS Office.
· Mile widziana znajomość programu ENOVA.
· Wysokie zdolności komunikacyjne oraz umiejętność pracy w zespole.
· Dokładność oraz skrupulatność.
· Samodzielność i dobra organizacja pracy.
· Odporność na sytuacje stresogenne i dyspozycyjność w sytuacjach awaryjnych.

Zakres obowiązków:
· Nadzorowanie zadań Sekcji Technicznej określonych w Regulaminie Organizacyjnym.
· Nadzorowanie terminowości realizacji zadań Sekcji Technicznej.
· Nadzór nad realizacją umów z zakresu zadań Sekcji Technicznej. 
· Tworzenie oraz aktualizacja harmonogramów dostaw/robót oraz nadzór nad ich terminową realizacją przez dostawców.
· Przygotowywanie odpowiedniej dokumentacji na potrzeby zlecenia wykonawcom usług, napraw, serwisu, konserwacji, przeglądów i walidacji aparatury medycznej, urządzeń i instalacji.
· Opracowanie i nadzorowanie realizacji harmonogramów przeglądów sprzętu medycznego oraz infrastruktury technicznej RCKiK.
· Przygotowywanie wniosków o udzielenie zamówienia publicznego dotyczących projektów i robót budowlanych, serwisu i przeglądu urządzeń, przygotowywanie wycen zgodnie z dokumentami technicznymi.
· Koordynacja i kontrola realizacji umów zawartych z wykonawcami prac projektowych, remontowych i budowlanych.
· Koordynowanie i odbiór prac remontowych i budowlanych w ramach obsługiwanych obiektów.
· Nadzorowanie terminowości i rzetelności usuwania awarii zlecanych zewnętrznym wykonawcom lub usuwanych siłami własnymi.
· Potwierdzanie merytoryczne faktur związanych z realizacją zadań Sekcji Technicznej.
· Nadzorowanie zakupów w zakresie działalności Sekcji Technicznej.
· Dokonywanie wpisów w książkach obiektów budowlanych.
· Prowadzenie dokumentacji Sekcji Technicznej i raportowanie bieżących działań.
· Prowadzenie dokumentacji technicznej podległej infrastruktury.
· Współpraca z Działem Zarządzania Jakością w zakresie procedur ISO.


Oferujemy:
· Umowę o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy.
· Przyjazną atmosferę pracy.
· Dofinansowanie do kart sportowych.
· Dofinansowanie do wypoczynku.

Wymagane dokumenty:
· CV .
· oświadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby naboru.

Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie drogą e-mail:
kadry@rckik-katowice.pl, bądź składanie dokumentów osobiście na adres: Regionalne Centrum Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa w Katowicach
40-074 Katowice, ul. Raciborska 15 
Dział Służb Pracowniczych, pokój B-208.

Dodatkowe informacje: Dział Służb Pracowniczych - tel. 32-20-87-446.
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych osób biorących udział w procesie rekrutacji znajduje się na stronie internetowej RCKiK w Katowicach.
RCKiK w Katowicach na podstawie Dyrektywy Parlamenty Europejskiego i Rady (UE) 2019/937 z dnia 23 października 2019 r. w sprawie ochrony osób zgłaszających naruszenia prawa Unii Europejskiej oraz art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów, oświadcza iż posiada wdrożoną procedurę zgłaszania nieprawidłowości. Procedura dostępna jest w Dziele Służb Pracowniczych RCKiK.
