[bookmark: _GoBack]REGIONALNE CENTRUM KRWIODAWSTWA                   
I KRWIOLECZNICTWA W KATOWICACH
OGŁASZA REKRUTACJĘ

 na stanowisko: Zastępcy Głównego Księgowego/Zastępczyni Głównego Księgowego

Miejsce pracy:
 - Dział Finansowo-Księgowy - siedziba Regionalnego Centrum Krwiodawstwa 
i Krwiolecznictwa w Katowicach, 40-074 Katowice, ul. Raciborska 15

Wymagania:
· Wykształcenie wyższe ekonomiczne (m.in. rachunkowość, finanse).
· Minimum 5-letnie doświadczenie na stanowisku Głównego Księgowego/Głównej Księgowej, Zastępcy/Zastępczyni Głównego Księgowego lub samodzielnym stanowisku Księgowego/Księgowej w podmiocie prowadzącym pełną księgowość.
· Bardzo dobra znajomość ustawy o rachunkowości oraz przepisów podatkowych.
· Biegłość w obsłudze komputera, w tym bardzo dobra znajomość pakietu MS Office (Excel).
· Znajomość programów finansowo-księgowych klasy ERP.  Mile widziana znajomość programu Enova 365.
· Mile widziana znajomość specyfiki rozliczania podatku VAT strukturą (proporcją).
· Doświadczenie w przygotowaniu pełnego sprawozdania finansowego.
· Umiejętność zarządzania zespołem.
· Dokładność, odpowiedzialność i umiejętność analitycznego myślenia.
· Umiejętność pracy pod presją czasu i odporność na stres.
· Komunikatywność i umiejętność współpracy.
· Dobra organizacja pracy.

Zakres obowiązków:
· Prowadzenie rachunkowości na zasadach określonych w ustawie o rachunkowości oraz zgodnie z przepisami podatkowymi w szczególności nadzór i kontrola nad prawidłowością prowadzenia ksiąg rachunkowych, obiegiem dokumentów księgowych, terminowością regulowania zobowiązań finansowych.
· Weryfikowanie kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych.
· Prowadzenie ewidencji i prawidłowe rozliczanie otrzymanych dotacji i pozyskanych środków pieniężnych na podstawie stosownych umów, zgodnie z wymaganiami instytucji przekazującej środki.
· Przygotowywanie deklaracji i sprawozdań, a w szczególności sprawozdań w Systemie Statystyki w Ochronie Zdrowia i GUS.
· Wykonywanie przelewów w systemie bankowym.
· Nadzór nad poprawnością rozliczeń podatkowych oraz przygotowaniem deklaracji CIT, JPK-VAT zgodnie z przepisami.
· Kontrola dokumentów księgowych pod względem ich prawidłowości.
· Współpraca z kontrahentami oraz nadzór nad dokumentacją rozliczeń z bankami, ZUS, US i innymi instytucjami, nadzór nad windykacją należności.
· Nadzór i kontrola nad ewidencjonowaniem pod względem księgowym przyjęcia 
i wydawania środków trwałych.
· Nadzór nad przestrzeganiem instrukcji obiegu i kontroli dokumentów, inwentaryzacją mienia oraz właściwym utrzymaniem, przechowywaniem i archiwizacją dokumentów finansowych.
· Współpraca z Biegłym Rewidentem przy corocznym badaniu Sprawozdania finansowego Spółki.

Oferujemy:
· Umowę o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy.
· Przyjazną atmosferę pracy.
· Dofinansowanie do kart sportowych.
· Dofinansowanie do wypoczynku.

Wymagane dokumenty:
· CV .
· oświadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby naboru.

Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie drogą e-mail:
kadry@rckik-katowice.pl, bądź składanie dokumentów osobiście na adres: Regionalne Centrum Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa w Katowicach
40-074 Katowice, ul. Raciborska 15 
Dział Służb Pracowniczych, pokój B-208.

Dodatkowe informacje: Dział Służb Pracowniczych - tel. 32-20-87-446.
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych osób biorących udział w procesie rekrutacji znajduje się na stronie internetowej RCKiK w Katowicach.
RCKiK w Katowicach na podstawie Dyrektywy Parlamenty Europejskiego i Rady (UE) 2019/937 z dnia 23 października 2019 r. w sprawie ochrony osób zgłaszających naruszenia prawa Unii Europejskiej oraz art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów, oświadcza iż posiada wdrożoną procedurę zgłaszania nieprawidłowości. Procedura dostępna jest w Dziele Służb Pracowniczych RCKiK.
