REGIONALNE CENTRUM KRWIODAWSTWA                   
I KRWIOLECZNICTWA W KATOWICACH
OGŁASZA REKRUTACJĘ

[bookmark: _GoBack] na stanowisko: specjalista/specjalistka ds. zakupów

Miejsce pracy:
 - Dział Administracji - siedziba Regionalnego Centrum Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa 
w Katowicach, 40-074 Katowice, ul. Raciborska 15

Wymagania:
- Wykształcenie wyższe;
- Doświadczenie w pracy związanej z prowadzeniem postępowań o udzielenie zamówień, 
  w których nie stosuje się ustawy Prawo Zamówień Publicznych oraz rozliczaniem umów;
- Minimum 3 lata doświadczenia w pracy na podobnym stanowisku;
- Praktyczna znajomość pakietu Microsoft Office; programów klasy ERP. Umiejętność pracy  
  w programie ERP enova365 (Soneta) będzie dodatkowym atutem.;
- Umiejętność pracy w zespole i komunikatywność;
- Umiejętność analitycznego i kreatywnego myślenia;
- Dobra organizacja pracy;
- Odpowiedzialność i obowiązkowość.

Zakres obowiązków:
- Przeprowadzanie postępowań o udzielenie zamówień, w których nie stosuje się ustawy    
  Prawo Zamówień Publicznych;
- Przygotowywanie umów i porozumień oraz nadzorowanie obiegu dokumentów związanych 
  z prowadzoną sprawą;
- Wprowadzanie do systemu ERP umów, zamówień oraz aktualizacja tych dokumentów;
- Nadzór nad prawidłową realizacją umów, zamówień w systemie ERP; w tym wprowadzanie 
  dokumentów finansowych;
- Prowadzenie Centralnego Rejestru Umów;
- Przygotowanie danych do sprawozdań merytorycznych dotyczących realizacji zadań Działu 
  Administracji;
- Współpraca z innymi komórkami organizacyjnymi Centrum.

Oferujemy:
- Umowę o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy;
- Przyjazną atmosferę pracy;
- Dofinansowanie do kart sportowych;
- Dofinansowanie do wypoczynku.

Wymagane dokumenty:
 -  CV 
 -  oświadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby naboru.

Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie drogą e-mail:
kadry@rckik-katowice.pl, bądź składanie dokumentów osobiście na adres: Regionalne Centrum Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa w Katowicach
40-074 Katowice, ul. Raciborska 15 
Dział Służb Pracowniczych, pokój B-208.

Dodatkowe informacje: Dział Służb Pracowniczych - tel. 32-20-87-446.
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych osób biorących udział w procesie rekrutacji znajduje się na stronie internetowej RCKiK w Katowicach.
RCKiK w Katowicach na podstawie Dyrektywy Parlamenty Europejskiego i Rady (UE) 2019/937 z dnia 23 października 2019 r. w sprawie ochrony osób zgłaszających naruszenia prawa Unii Europejskiej oraz art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów, oświadcza iż posiada wdrożoną procedurę zgłaszania nieprawidłowości. Procedura dostępna jest w Dziele Służb Pracowniczych RCKiK.
